CEO

Planejar, organizar, delegar,
coordenar e supervisionar a
organizacdo de modo a

atingir todas as metas.

Contador

— 1 1 Realizar o registro e langamentos contabeis para que sejam geradas as devidas demonstragées como exige
O alei fiscal (balanga patrimonial, DRE, DLPA, etc).

Administrativo
Organizar toda a parte documental, auxiliar e prestar orientagdes aos atendidos e seus familiares, direcionar

das informagdes no sistema de gestéo, sugerir melhorias e critérios adequados e propor mudangas e corregoes.

Coordenacéao de Projetos

Analisar documentos geradores, efetuar baixas contabeis de
despesas, controlar documentos referente a execugao do
Projeto, realizar prestagéo de contas externas, manter
relacionamento, com as entidades patrocinadoras e captar
Novos apoios.

Comunicagao e Marketing

Responsavel por criar a parte visual de materiais como site, panfletos, banners, embalagens, midias sociais,
identidade visual, antncios, campanhas, logotipos e documentos internos da instituigao. Transforma ideias
em imagem e formas.

Zeladoria

— 1 .4 Cuida, preserva, mantém o espago em ordem, cuida do relacionamento interno entre criangas e espago fisico,
orienta sobre a melhor utilizagao entre espago fisico e beneficiarios.

Coordenacgéao Geral

Coordenar a equipe de educadores, monitores, instrutores e
zelar pelo pleno funcionamento das atividades. Monitorar,
estimular e promover o alto desempenho do time, minimizar
ameagas identificadas, promover a qualidade dos servigos,
elaborar e implementar melhorias constantes, garantir ainda a
otimizagdo dos processos.

encaminhamento das demandas sociais para a Coordeangéo Pedagdgica, acompanhar sistematicamente o langamento
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